吉林艺术学院本科毕业展演（示）文案规范化要求

一、简介

        文案是毕业展演（示）的介绍、分析、总结和升华，它将毕业展演（示）作品与毕业论文有机结合，避免了单一论文或单一作品创作的片面性，以展示学生专业技能水平和专业理论基础知识的综合运用能力。

2、 写作要求

展演（示）文案应包括以下几部分内容：

（一） 题目
文案题目应结合毕业展演（示）作品，准确地表达文案特定内容。一般控制在20个汉字以内，要简练、准确，可分两行。根据需要可以加副标题予以补充。

（二）目录

目录按二级标题编写，要求层次清晰，且要与正文题序一致。主要包括摘要、前言、正文主体、结束语、注释与参考文献、附录及致谢等，根据实际情况标明页码。

例如：

目      录

摘要  …………………………………………………………  1

一、前言  ……………………………………………………  1

二、年轻族消费者心理情况分析  …………………………  3

（一）细分市场、锁定目标消费群体  ……………………  3

（二）建立独特品牌，演绎品牌新境界  …………………  5

三、××× ××× ×××  ………………………………  8

结束语 …………………………………………………………12

注释与参考文献  …………………………………………… 12

致谢 …………………………………………………………  13

声明…………………………………………………………… 14

（三） 摘要

它以提供文案概况为目的，不需要评论和补充解释，应着重反映文案的主要内容和作者特别强调的观点，不进行自我评价。摘要篇幅在100-200字之间。

（四） 关键词

由3—5个词组成，应能正确地反映文案的主题内容。

（五） 正文

文案正文部分包括：前言、文案主体和结论。

1、前言简要说明毕业展演（示）的创作背景和选题意义，分析其必要性和可行性。字数在300字左右。

2、文案主体是文案的主要组成部分，应说明作品内容、作品呈现形式和创作历程，提炼作品的特色与创新点。要求层次清楚，文字简练、通顺，重点突出。字数在2500字左右。

3、结束语作为单独一节排列，它是对全文的总结，应以简练的文字总结创作过程和最终作品存在的问题与不足，并提出改进措施或可继续深入研究的方向。总结在100～200字以上。

（六）注释与参考文献

为了反映文案的科学依据和作者尊重他人研究成果的严肃态度以及向读者提出有关信息的出处，正文应按顺序在引用参考文献处的文字右上角用(((……进行注释，且序号应与“注释”中序号一致。文章中如无直接引用参考文献材料的，可以不须进行“注释”。

正文之后应刊出参考文献，并列出只限于作者亲自阅读过的最主要的发表在公开出版物上的文献，用[  ]进行注释。
注释与参考文献的著录，按著录/题名/出版事项顺序排列：

学术期刊：[序号]作者，题名，刊名，出版年份，卷号（期号）

学术著作：[序号]作者，书名，翻译者，出版地：出版社，出版年

报纸文献：[序号]作者，文献题名，报纸名，出版日期（版面次序）

电子文献：[序号]作者，文献题名，文献网址或出处，更新/引用日期

（七） 附录

与文案有关的支撑材料（如调查报告、图表等），如文案中没有此项内容的，可以省略。

（八） 致谢

对指导教师和给与指导或协助完成毕业展演（示）工作的组织和个人表示感谢。文字应简洁、实事求是。

（九）声明
在这一部分，要郑重声明本毕业文案系本人在教师指导下独立完成，本人拥有自主知识产权，没有抄袭、剽窃他人成果，如有抄袭、剽窃他人成果，一经查出，本人愿意接受学院的相关处理，由此造成的知识产权纠纷由本人负责。

三、毕业文案打印格式
毕业文案均用A4纸打印，打印稿上方和左侧应分别留有25mm空白，下方和右侧应分别留有20mm空白。具体格式要求详见附录《吉林艺术学院本科毕业展演（示）文案写作格式范本》。

四、 其它要求
（一）文字
文案中的汉字应采用《简化汉字总表》规定的简化字，文字通顺，语言流畅，无错别字。

（二）表格
文案的表格要统一编序（如：表10），编序必须连续，不得重复或跳跃。仅有一表时，在表题前加‘附表’字样。

表序和表题置于表下方中间位置，用宋体5号字。

（三）图

插图要精选。图序要求连续编序（如 图12），图序必须连续，不得重复或跳跃。仅有一图时，在图题前加‘附图’字样。由若干个分图组成的插图，分图用a,b,c,……标出。

图序和图题置于图下方中间位置，5号宋体字。

（四）数字用法

公历世纪、年代、年、月、日、时间和各种计数、计量，均用阿拉伯数字。年份不能简写，如2009年不能写成09年。

（五）篇幅要求
文案文字要求3000字以上。

