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本科毕业展演（示）指导手册
              文案题目：              
            学    院：              
            专    业：              

            年    级：              
            学    号：              
            姓    名：              
            指导教师：              

手册使用及填写说明

1、本手册由各教学单位在展演（示）开题通过以后发给学生，由学生将本人信息填写完毕以后交给指导教师，指导教师定期对学生毕业展演（示）进行指导并填写指导记录，毕业展演（示）领导小组按期检查并填写检查记录；

2、指导教师填写《指导教师评语》和《毕业展演（示）评分表》；

3、指导教师在系统中录入成绩后，将本手册及成绩单交给本院教务秘书存档。
吉林艺术学院本科毕业展演（示）指导记录
	指
导
记
录

	（对文案提纲进行指导，细化文案结构，主要发现的问题及修改意见）



	
	时间：

	指
导
记
录
	（对文案初稿进行指导，主要发现的问题及修改意见）



	
	时间：

	指
导
记
录
	（对文案二稿进行指导，主要发现的问题及修改意见）　　　　　　　　



	
	时间：

	指
导
记
录
	（对文案终稿进行指导，主要发现的问题及修改意见）　　　　　　



	
	时间：


吉林艺术学院本科毕业展演（示）检查工作记录(Ⅰ)
	检查内容
	开题报告

	检
查
要
点
	题目是否与所学专业相符
	相符
	
	基本
相符
	
	不相符
	

	
	选题是否具备应有的研究意义
	具备
	
	基本
具备
	
	不具备
	

	
	参考文献数量、质量是否达标
	达标
	
	基本
达标
	
	不达标
	

	
	文案写作安排是否科学、合理
	合理
	
	基本
合理
	
	不合理
	

	
	文案提纲是否明晰、合理
	合理
	
	基本
合理
	
	不合理
	

	
	文献综述是否符合要求
	符合
	
	基本
符合
	
	不符合
	

	
	指导教师意见是否合理
	合理
	
	基本
合理
	
	不合理
	

	毕业论文领导小组指导意见
	（开题通过后，围绕开题进行综合指导意见的评述）


（吉林艺术学院教务处制）
指导教师（签名）
组　　长（签名）
年　 月　 日
吉林艺术学院本科毕业展演（示）检查工作记录(Ⅱ)
	检查内容
	指导教师指导展演（示）文案写作情况

	检

查

要

点
	指导教师对学生毕业展演（示）文案的指导情况
	很好
	
	一般
	
	不　好
	

	
	文案内容是否与题目相符
	相符
	
	基本相符
	
	不相符
	

	
	文案内容是否与展演（示）作品关联
	关联
	
	基本关联
	
	不关联
	

	
	文案结构是否合理
	合理
	
	基本合理
	
	不合理
	

	
	文案格式是否合格
	合格
	
	基本
合格
	
	不合格
	

	
	文章字数是否达到要求
	达到要求
	
	未达到要求
	

	毕业展演（示）领导小组指导意见
	（文案定稿后围绕检查要点，进行综合指导意见的评述）


（吉林艺术学院教务处制）

指导教师（签名）

组　　长（签名）

年　 月　 日

吉林艺术学院本科毕业展演（示）检查工作记录(Ⅲ)
	检查内容
	毕业展演（示）评审情况

	检

查

要

点
	毕业展演（示）是否按计划完成
	完成
	
	未完成
	

	
	毕业展演（示）完成情况
	很好
	
	一般
	
	不好
	

	
	指导教师评语是否恰当、准确
	准确
	
	一般
	
	不准确
	

	
	指导教师评分是否按照评分

标准执行
	严格

执行
	
	基本

执行
	
	未执行
	

	
	指导教师评语与评分是否统一
	统一
	
	基本统一
	
	不统一
	

	毕业展演（示）领导小组指导意见
	（文案评审工作完成后，围绕检查要点，进行综合指导意见的评述）


（吉林艺术学院教务处制）

指导教师（签名）

组　　长（签名）

年　 月　 日

指导教师评语

	（应从开题、资料搜集与运用、内容丰实度、写作规范以及日常表现等方面对文案进行评述，不少于150字）



毕业展演（示）评分表

	总得分
	


	得分
	


一、展演（示）文案     30分                               
评审要素：逻辑严谨，结构合理、阐述清晰，语言流畅。
	得分
	


二、展演（示）作品    70分                       
注：凡发现剽窃、拼接、成篇或成段抄袭字数在200字以上者，由他人代做者，其总成绩一律以0分处理，并按有关规定予以严肃处理。
吉林艺术学院本科毕业展演（示）答辩记录
	委员会成员
	姓名
	职称
	所属院系

	主　席
	
	
	

	委
员
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	答辩委员会表决结果：
                                        通　过　　　　　　票
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　不通过　　　　　　票
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　无　效　　　　　　票
　　　　　　　　　　　　　　       答辩委员会主席（签名）
答辩地点：　　　　　　　　　　　　　　            　答辩日期：　　年 　月 　日

	本科毕业展演（示）答辩委员会决议书

	学　　院
	
	专　　业
	

	学生姓名
	
	学　　号
	

	展演（示）

题目
	

	成　　绩
	

	答辩委员会决议：
答辩委员会主席（签名）：
答辩委员会委员（签名）：


	答辩记录

	                                          指导教师（签名）
　　　　　　　　　　　　　　　　    　　　记 录 人（签名）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　          　　　　　年　　月　　日


吉林艺术学院本科毕业展演（示）相关要求
    一、展演（示）开题

我校规定非史论类专业学生的毕业展演（示）文案要与其毕业展演（示）作品相结合，毕业展演（示）开题报告可从教务处网站“学生下载”中下载，下载时请注意区分专业类别。

二、毕业展演（示）文案写作

文案字数要求不低于3000字； 写作要求及格式范本参见教务处网站“学生下载”中的《吉林艺术学院本科毕业展演（示）文案规范化要求》、《吉林艺术学院本科展演（示）文案写作格式范本》

三、指导教师指导

学生在撰写毕业展演（示）文案过程中应主动与指导教师沟通，汇报写作进度和内容。指导教师应定期对学生的毕业展演（示）进行指导，确保学生毕业展演（示）顺利完成。

学生毕业展演（示）文案撰写完成后，指导教师应对展演（示）进行审查，对毕业展演（示）的规范和质量做出评价，写出评语并按相关规定给出成绩。

四、毕业展演（示）中期检查

各教学单位的毕业展演（示）领导小组负责本院毕业展演（示）各项工作的落实，并定期检查毕业展演（示）工作进度，协调处理工作中出现的问题，考核检查教师的毕业展演（示）指导情况。按期填写《毕业展演（示）检查工作记录》。

五、毕业展演（示）的评审
指导教师给出成绩后，由各教学单位的毕业展演（示）成绩评定小组对本院学生的毕业展演（示）进行集体评审、评分。学生毕业展演（示）的最终成绩以毕业展演（示）成绩评定小组给出的分数为准，

每个专业至少选出5%的优秀学生参加答辩。

六、毕业展演（示）存档

毕业展演（示）评审通过以后，学生将展演（示）电子文件（word文档）提交给指导教师。指导教师收齐本人指导的全部展演（示）电子文件以后，连同毕业展演（示）成绩单和展演（示）指导手册，汇总并提交至本院教务秘书处存档。优秀毕业展演（示）需要另外提交一份纸质装订文件提交教务处，教务处转交学校档案室存档。
